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Ogłoszenie o wolnym stanowisku pracy
Państwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie 

Regionalny Zarząd Gospodarki Wodnej w Szczecinie 

poszukuje kandydatów na stanowisko: 

Specjalista/ Inspektor w Wydziale Gospodarowania Mieniem Skarbu Państwa 
Wymiar etatu: 1

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy : 

· regulowanie praw właścicielskich w stosunku do gruntów pokrytych wodami i innych nieruchomości  niezbędnych do realizacji zadań statutowych, w tym w szczególności prowadzenie spraw dotyczących ustalania linii brzegu, podziału gruntów, zmiany klasyfikacji gruntów, udział w terenowych czynnościach geodezyjnych realizowanych na wniosek RZGW;

· prowadzenie i aktualizowanie ewidencji nieruchomości  będących we władaniu;

· prowadzenie postępowań związanych z odszkodowaniami za trwałe zajęcie gruntu pokrytego wodami płynącymi w sposób naturalny, a także spraw związanych z wykupem gruntów;

· przygotowanie dokumentów umożliwiających terminowe opłacanie należności z tytułu podatków lokalnych i opłat gruntowych związanych z wykonywaniem praw właścicielskich 
w stosunku do  majątku  Skarbu Państwa  oraz planowanie nakładów na podatki na terenie RZGW;

· gospodarowanie gruntami pokrytymi wodami oraz innymi nieruchomościami, ustalanie ich stanu prawnego;

· prowadzenie spraw związanych z oddaniem w użytkowanie gruntów pokrytych wodami;

· prowadzenie spraw związanych z udostępnianiem pozostałych nieruchomości, w stosunku do których prawa właścicielskie wykonują Wody Polskie;

· naliczanie opłat tytułem korzystania z gruntów pokrytych wodami i innych nieruchomości;

· kontrola realizacji zawartych umów;

· przygotowanie dokumentów merytorycznych niezbędnych do wystawienia faktur za pozyskanie wikliny oraz drewna;

· przygotowanie danych do sprawozdawczości GUS oraz wykonywanie wymaganych przepisami sprawozdań i analiz cząstkowych dla Wód Polskich.
· regulacja stanu prawnego nieruchomości.
Praca na opisywanym stanowisku wymaga wiedzy z zakresu zarządzania nieruchomościami, polegającej na podejmowaniu wszelkich decyzji i dokonywaniu czynności zmierzających do utrzymania nieruchomości w stanie nie pogorszonym zgodnie z jej przeznaczeniem. Zasady gospodarowania nieruchomościami określone są w aktach prawnych i dotyczą gospodarki nieruchomościami Skarbu Państwa oraz jednostek samorządu terytorialnego, scalania gruntów i podziału nieruchomości. Osoba na opisywanym stanowisku ma zróżnicowany zakres obowiązków, bez jednego głównego zadania. Ponadto, złożoność pracy wynika z regularnej współpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi, urzędami w ramach powierzonych zadań. Kreatywność na opisywanym stanowisku wymagana jest w szczególności na poziomie merytorycznym.       
Warunki pracy

· praca w pełnym wymiarze czasu pracy,

· praca biurowa przy komputerze.

Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań 
· Stanowisko pracy zlokalizowane jest w pokoju biurowym. 

· Podstawowe wyposażenie stanowiska to: zestaw komputerowy, meble biurowe oraz elektryczne urządzenia biurowe.  

· Większość czynności wykonywana jest w pozycji siedzącej. 

Obsługa komputera powyżej 4 godzin na dobę.  
Wymagania związane ze stanowiskiem pracy
n i e z b ę d n e 

· wykształcenie: średnie lub wyższe 
· doświadczenie: minimum roczny staż pracy na stanowisku związanym z gospodarowaniem nieruchomościami lub zarządzaniem majątkiem Skarbu Państwa;
· pozostałe wymagania niezbędne: znajomość przepisów ustaw: Prawo wodne, o gospodarce nieruchomościami, Prawo geodezyjne i kartograficzne, Kodeks postępowania administracyjnego oraz aktów wykonawczych do tych ustaw; 

d o d a t k o w e 
· doświadczenie  zawodowe związane z gospodarką wodną, w szczególności w sferze administracji publicznej 
· wykształcenie z zakresu: prawa, ekonomii, gospodarki nieruchomościami, geodezji
· znajomość i umiejętność obsługi jednego z geograficznych systemów informacji przestrzennej

· umiejętność analizy opracowań, syntezy 

· umiejętność argumentowania, przekonywania, umiejętność rozwiązywania problemów 

· odpowiedzialność, komunikatywność, asertywność 

· umiejętność pracy w zespole 

· obsługa pakietu Microsoft Office 

Wymagane dokumenty i oświadczenia : 
· życiorys i list motywacyjny

· oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji

· oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych

· oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

· kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

· kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

· kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe. 
Termin składania dokumentów : 

01.06.2018 r. (do końca dnia, liczy się data stempla pocztowego)
Miejsce składania dokumentów: 

Regionalny Zarząd Gospodarki Wodnej, ul. Tama Pomorzańska 13a, 70-030 Szczecin  
z dopiskiem "Oferta pracy Wydział Gospodarowania Mieniem Skarbu Państwa”

Inne informacje: Oferty należy składać w zaklejonych kopertach. Dokumenty aplikacyjne powinny zawierać oświadczenia o treści wskazanej w ogłoszeniu, własnoręcznie podpisane i opatrzone aktualną datą.  List motywacyjny powinien być podpisany własnoręcznym podpisem. Zakwalifikowani kandydaci zostaną powiadomieni o terminie dalszych etapów rekrutacji. Prosimy o podanie możliwie pełnych danych kontaktowych – adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu. Nie zwracamy przesłanych dokumentów aplikacyjnych. 

Osoba do kontaktu: Patrycja Suszczyńska tel. 91 44 11 263
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